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INSTALACION Y CONFIGURACION DE TEAMS
PARA COMPUTADORA

e PASO 01: Descargar Microsoft Teams dando clic en el siguiente link

https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app
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B Microsoft | Teams

Descargar Microsoft Teams

Conéctate y colabora con cualquier persona de cualquier lugar en Teas.

' Descargar para escritorio ‘

A continuacion, le mostrara la siguiente pantalla, donde dara clic en
Descargar para escritorio

e PASO 02: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde dara clic en
Descargar Teams.

Descargar Teams para trabajar en el dispositivo de escritorio

e PASO 03: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde dara clic en

Descargar Teams.
Descargar Teams para trabajar en el dispositivo de escritorio
[ |
L |
Mas informacion sobre como usar Microsoft Teams
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Empieza Reuniones Sugerencias y trucos Microsoft Teams

Obtén informacién sobre como crear y administrar Obtén informacién sobre como pasar de un chat a una educi
s I

Obtén informacion sobre como establecer tu estado de
disy de Ayuda a impulsar la transi
hibrid vo,



https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app

Esperemos que descargue para luego darle doble clic en el archivo descargado,
como se muestra en la parte inferior izquierda de la pantalla.

e PASO 04: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde dara clic en
Ejecutar.

Advertencia de sequridad de Abrir archivo
iDesea ejecutar este archive?

@ Nombre: ..sers\Sistemas\Downloads\Teams windows x84 (1).exe

Editor: Microsoft Corporation

Tipo: Aplicacién
De:  ChUsers\Sistemas\Downloads\Teams_windows_x64 (1)...

Preguntar siempre antes de abrir este archive

tipo de archivo puede llegar a dafiar el equipo. Solo gjecute software de

l.-""\-\. Aungue los archivos procedentes de Internet pueden ser tiles, este
\\._5
los editores en los que confia. ;Cual es el riesgo?

e PASO 05: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde ingresara su correo
institucional que se le proporcionara y luego dara clic en Iniciar Sesion:

Microsoft Teams

Entre en su cuenta
profesional, educativa o
de Microsoft.

jsanchez@colegiosgarcilaso.edu.pe

Iniciar sesion




e PASO 06: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde ingresara su
contrasefia que se le proporcionara y luego dara clic en Iniciar Sesion:

Wi Iniciar sesién en Microsoft Teams = =

——

l¢v| Garcilaso  azus
-

soporte_1@colegiosgarcilaso.edu.pe
Escribir contrasefia

Contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesion con otra cuenta

' Iniciar sesion '

Bienvenidos a todos los garcilasinos a nuestra
plataforma

Visita nuestra pagina web:
www.colegiosgarcilaso.edu.pe
(https://www.colegiosgarcilaso.edu.pe/)

e PASO 07: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde se mostrara todos
los cursos que lleva su menor hijo(a), de esta manera habra terminado bien
con la instalacion de la aplicacion. (la imagen es referencial)

Q Buscar @ - 0O x
Equipos £ &' Unirse a un equipo o crear uno
MAT-2pP-G1 MAT-1P-G1 MAT-2P-G2 MAT-3P-G1 MAT-1P-G2

e PASO 08: Elalumno(a) debera de DEJAR ACTIVO (no cerrar la sesion) el
programa Microsoft Teams para que pueda acceder de manera directa a
sus clases cuando le dé clic en su horario de clases virtual que se encuentra
en la plataforma NETINCA.
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CAMBIAR SU FOTO PERFIL

A continuacion, le explicaré como cambiar la foto perfil con su foto.

e PASO 01: Dar clic en el icono de perfil en la parte superior derecha, como se
muestra en la imagen:

e PASO 02: Se mostrara el siguiente menu donde dara clic en su nombre:

@
Ing. Luis Bendezu
IB 7"
Cambiar imagen

Disponible >

& Definir mensaje de estado

D Guardado

£33 Configuracién
2 Zoom — (100%) + ]

Métodos abreviados de teclado
Acerca de >
Buscar actualizaciones

Descargar la aplicacién maéwvil

Cerrar sesion

e PASO 03: Elegir cambiar imagen y se mostrara la siguiente pantalla, luego
elegir Cargar imagen:

Cambiar su imagen de perfil

Se actualizard en todas sus aplicaciones de Microsoft

(2] Cargar imagen

i Quitar imagen

|IB

Cerrar




e PASO 04: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde elegira la foto y lo
subira (dar clic en Abrir) para que se muestre cada vez que usted ingresa a

clases:
i Abrir
'E') ~ I+ B Escritorio v G Buscar en Escritorio el
Organizar Nueva carpeta 5w M @
A

¢ Favoritos . )

& Descargas Q% Grupo en el hogar )% Sistemas ‘ - Este equipo

B Escritorio - ._;_h

=] Sitios recientes B Eibiiotecas (L’ Red l i | BACKUP CEL MAPI 2020

== flk
N& Grupo en el hogar _— 3 -,
1 U ESCRITORIO 2020 - DICIEMBRE \,"F MAPI TRABAJD 2021 5| H OFICO UGEL 04 DIRECTOR,
5 ¥ e

1M Este equipo

# Descargas —.  ESCRITORIO 2019 M | FOTO

D " | U Acceso directo == | Imagen PNG

| Documentos P 765 bytes i 466 KB

i Escritoric

= Imigenes

o1 Musica

H Videos

i Disco local (1)

—a Reservado para e

e omana Y

Mombre: | FOTO

w ctor File »

e PASO 05: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde dara clic en
GUARDAR:

Cambiar su imagen de perfil

Se actualizara en todas sus aplicaciones de Microsoft

365.
—
i Cargar imagen I

=



e PASO 06: Luego le mostrara la siguiente pantalla donde dara clic en
CERRAR:

Cambiar su imagen de perfil

Se actualizara en todas sus aplicaciones de Microsoft

AL
300,

C_arg_ar imagen

i Quitar imagen

Como podran ver ya se cambié a su foto:




