
INSTALACIÓN Y CONFIGURACIÓN DE TEAMS 

PARA COMPUTADORA 

 
• PASO 01: Descargar Microsoft Teams dando clic en el siguiente link 

 
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app 

 

 
 

A continuación, le mostrará la siguiente pantalla, donde dará clic en 
Descargar para escritorio 

 
• PASO 02:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde dará clic en 

Descargar Teams. 

 
• PASO 03:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde dará clic en 

Descargar Teams. 

 

https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app


Esperemos que descargue para luego darle doble clic en el archivo descargado, 
como se muestra en la parte inferior izquierda de la pantalla. 
 
• PASO 04:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde dará clic en 

Ejecutar. 
 

 
 
• PASO 05:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde ingresará su correo 

institucional que se le proporcionará y luego dará clic en Iniciar Sesión: 
 

 
 



• PASO 06:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde ingresará su 
contraseña que se le proporcionará y luego dará clic en Iniciar Sesión: 
 

 
 
• PASO 07:  Luego le mostrará la siguiente pantalla donde se mostrará todos 

los cursos que lleva su menor hijo(a), de esta manera habrá terminado bien 
con la instalación de la aplicación. (la imagen es referencial) 

 

 
 
 

• PASO 08:  El alumno(a) deberá de DEJAR ACTIVO (no cerrar la sesión) el 
programa Microsoft Teams para que pueda acceder de manera directa a 
sus clases cuando le dé clic en su horario de clases virtual que se encuentra 
en la plataforma NETINCA. 

 



CAMBIAR SU FOTO PERFIL 
 

 
A continuación, le explicaré como cambiar la foto perfil con su foto. 
 
• PASO 01: Dar clic en el icono de perfil en la parte superior derecha, como se 

muestra en la imagen: 
 

 
 

• PASO 02: Se mostrará el siguiente menú donde dará clic en su nombre: 
 

 

 
 
• PASO 03: Elegir cambiar imagen y se mostrará la siguiente pantalla, luego 

elegir Cargar imagen: 
 

 



• PASO 04: Luego le mostrará la siguiente pantalla donde elegirá la foto y lo 
subirá (dar clic en Abrir) para que se muestre cada vez que usted ingresa a 
clases: 
 

 
 

• PASO 05: Luego le mostrará la siguiente pantalla donde dará clic en 
GUARDAR: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



• PASO 06: Luego le mostrará la siguiente pantalla donde dará clic en 
CERRAR: 
 

 
 

Como podrán ver ya se cambió a su foto: 
 

 
 


